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Circolare n. 55
Cagliari, 01/10/2024

Agli assistenti amministrativi

Oggetto: Richiesta disponibilita collaborazione attivita con Universita di Cagliari per corso di specializzazione
sul sostegno.

Con la presente si chiede adesione per la partecipazione alle attivita di supporto amministrativo come di seguito
meglio descritte:

x ore per supporto al D.s.g.a nella redazione dei calendari C.S., registri presenze, disposizioni cambi turni, per
I’intero periodo di durata del corso, dal 30 settembre al 31 gennaio 2025, report ore svolte, monitoraggi;

x ore per supporto al D.s.g.a nelle attivita di elaborazione delle tabelle di liquidazione, gestione pagamenti,
gestione adempimenti contributivi, predisposizione cedolini, F24.

In caso di presentazione di piu candidature, verra valutata la pregressa maturata esperienza nell’area di riferi-
mento da parte dell’aspirante, tenuto conto delle esigenze di servizio. In caso di piu candidature € ammesso il
conferimento dello stesso incarico a piu assistenti, cui verra proposta la ripartizione delle ore svolte.

Gli assistenti disponibili potranno compilare il modulo allegato e trasmetterlo via e-mail all’indirizzo:
cais00200c@jistruzione.it

La disponibilita a svolgere le attivita deve essere resa entro le ore 10.00 del 03/10/2024.

Le attivita aggiuntive effettuate saranno retribuite, come da tabelle contrattuali vigenti, per le ore di straordi-
nario effettivamente prestate, riportate in appositi registri.

11 Dirigente Scolastico
Dott.ssa Jessica Cappai

Firma digitale
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